Welcher Abschluss wird erreicht?

Staatlich geprifte/r kaufmannische/r Assistent/in fur
das Fremdsprachensekretariat

Welche Inhalte werden in Lernfeldern unterrich-

Wozu berechtigt der Abschluss?

- zum Ubergang in die berufliche Praxis.

- Absolventinnen, die die Fachhochschul-
reife erwerben, sind zum Studium an
einer Fachhochschule, in einem
integrierten Studiengang und fir
qualifizierte Funktionen in Wirtschaft und
Verwaltung befahigt.

Wer kann aufgenommen werden?

Die Aufnahme setzt einen mittleren Bildungsab-
schluss voraus, der nachgewiesen werden kann
durch

- ein Versetzungszeugnis nach
Jahrgangsstufe 11 einer 6ffentlichen
oder staatlich anerkannten
gymnasialen Oberstufe oder

- ein Abschlusszeugnis der
Zweijahrigen Berufsfachschule oder

- ein als gleichwertig anerkanntes
Zeugnis.

Es missen mindestens befriedigende Leistungen in
zwei der Facher Deutsch, Englisch und Mathema-
tik nachgewiesen werden, wobei in keinem die Leis-
tungen schlechter als ausreichend sein dirfen.

Bewerber, die im Halbjahreszeugnis bereits die
geforderten Noten erreicht haben, erhalten eine
vorlaufige Aufnahmezusage. Sie miissen die ge-
forderten Noten auch im Abschlusszeugnis errei-
chen oder tbertreffen. Der Nachweis ist dem
Beruflichen Schulzentrum spétestens am letz-
ten Schultag vor den Sommerferien vorzule-
gen.
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Wie wird die Fachhochschulreife erworben?

Schilerinnen und Schiler erwerben die Fachhoch-
schulreife, wenn sie

1. die Abschlusspriifung der Zweijahrigen Héheren
Berufsfachschule fur Fremdsprachensekretariat
bestanden haben,

2. am Zusatzunterricht zur Erlangung der Fach-
hochschulreife mit Erfolg teilgenommen und

3. die Zusatzprufung bestanden haben,

4. so wie eine ausreichende berufliche Tatigkeit
nachweisen koénnen.

Der Nachweis einer ausreichenden beruflichen Ta-
tigkeit kann erbracht werden durch

- die Abschlusspriufung in einem
anerkannten Ausbildungsberuf,

- eine Laufbahnprifung im 6ffentlichen
Dienst,

- eine mindestens zweijahrige einschlagige
Berufstatigkeit oder

- eine mindestens halbjahrige ununter-
brochene Praktikantentatigkeit in einem
anerkannten Ausbildungsbetrieb oder
einer offentlichen Verwaltung, die nach
den Regeln fir fachpraktische Ausbil-
dung von Fachoberschilern gestaltet ist.

In welcher Form erfolgt die Zusatzprifung zur
Erlangung der Fachhochschulreife?

Schriftlich geprift werden die Facher Deutsch, Eng-
lisch und Mathematik.

Mdgliche mindliche Prifungsfacher sind die Facher
Deutsch, Englisch, Mathematik und die unterrichtete
Naturwissenschaft (hier: Biologie).

Wie und wann kann man sich anmelden?

Die Aufnahme ist spatestens am
15. Februar zu beantragen. Der Bewerber darf das
25. Lebensjahr noch nicht vollendet haben.

Dem Aufnahmeantrag sind beizufiigen:

- Tabellarischer Lebenslauf mit Bildungsgang,

- aktuelles Lichtbild,

- das letzte Schulzeugnis in beglaubigter Ab-
schrift oder in beglaubigter Kopie.

- minderjahrige Bewerber figen dem Antrag die
Einverstandniserklarung des Erziehungsbe-
rechtigten bei.

Rechtsgrundlage:
Verordnung uber die Ausbildung und Prifung an

den zweijahrigen Hoheren Berufsfachschulen (As-
sistentenberufe) vom 01. Marz 2011
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